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I | Vitriviéc lam lanh dao quén ly

Giam doc

Dau gié vién hodc tuong
duong

Giam dbc 1a nguoi ding dau don vi,
quan 1y diéu hanh moi hoat dong thudc
chirc nang, nhiém vy, quyén han cua
don vi; chiu trach nhiém truéc Giam
dbc S& va trude phéap luat vé toan bo
hoat dong cua don vi va viéc hoat
dong nghé nghiép, thi hanh nhiém vu
cua can b, vién chure va nguoi lao
dong thudc quyen theo phéan cip quan
1y va theo quy dinh cua phap luat.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

- C6 bang tbt nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac nganh, nhom
nganh: Nong nghiép; Lam nghiép; Trong trot; Khoa hoc cay
trong, Quan 1y kinh té; hodc cac nganh, chuyén nganh dao tao
khac phu hop véi vi tri viée lam.

- Pam bao cac yéu cau vé boi dudng, chimg chi; kinh nghiém
cong tac; pham chét ca nhén.

- Pap g diéu kién, tiéu chuan khac ctia nguoi dimg dau don vi
sy nghiép cong lap theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cua
cap c6 tham quyén. Giir chic danh nghé nghiép hang III va
tuong duong tro 1én.

Tiéu chudn vé ning liec chuyén mén, nghiép vu:

Co6 nang luc 1anh dao, quan 1y, nam virng va thyc hién tdt duong
16i, chu trwong, chinh sach ctia Pang; phap luat cia Nha nudc
vé nhitng méang hoat dong chinh ctia don vi. C6 nang luc nghién
cuu, téng hop, phan tich, du bao, danh gia, cu thé hoa chu
trrong, chinh sach cua Bang; phéap luat cua Nha nudc; c6 nang
lic t6 chuc, diéu hanh, tap hop, x4y dung khdi doan két noi bo,
quan 1y, to chirc d6i ngil can b, vién chirc, phat huy ngudn
nhan lyc cua don vi; ¢6 niang luc t6 chirc thuc hién viéc kiém
tra, so két, téng két dé rut kinh nghiém; kha nang chu tri, két
luan cac cudc hop, hoi nghi. Co dao durc, ban linh, trach nhiém
nghé nghiép viing vang.




Phé Giam
doc

Dau gié vién hodc tuong
duong

Phé Giam dbc 1a nguoi gitp Giam dbc
phu trach, chi dao mot s6 mat cong tac
cua don vi; chiu trach nhiém trudc
Giam dbc va trude phap luat vé nhiém
vu dugc phan cong. Phé Giam dbc co
nhiém vu chi dao, diéu hanh, thyc hi¢n
cac nhiém vu theo linh vuc dugc phan
cong va giai quyét nhitng van dé phat
sinh thudc linh vuc phu trach. béi véi
nhitng van dé lién quan nhiéu linh vuc
hoic lién quan dén co quan cép trén thi
phaicoy kién ctia Giam dbc trudce khi
quyét dinh. Dbi véi linh vuc cong tac
dugc phén cong hay uy quyén, quyét
dinh ctia Phé Giam ddc c6 hiéu luc nhu
Giam dbc.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

- C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac nganh, nhom
nganh: Nong nghiép; Lam nghiép; Cong nghé; Sinh hoc ting
dung; Trong trot, Khoa hoc cay trong, Quan 1y kinh té; Ky
thudt sinh hoc hoac cac nganh, chuyén nganh dao tao khac phu
hop véi vi tri viéc lam.

- bam bao cac yéu’cﬁu vé boi dudng, ching chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat ca nhan.

- Pap tng diéu kién, tiéu chuan khac cta nguoi dimg dau don
vi sur nghi€p cong 1ap theo quy dinh cua phap luat va quy dinh
ctia cap c6 tham quyén. Giir chirc danh nghé nghiép hang III va
tuong duong trd lén.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:
Thuc hién nhu Muc 1, Phan I

IT

Phong Nghiép vu

Vi tri lanh dao, quan ly

1.1

Truong
phong

Hb tro nghiép vu hang III
hodac tuong duong

Truong phong 1a nguoi dimg dau
phong, quan 1y diéu hanh moi hoat
dong thudc chuc nang, nhiém vy,
quyén han ctia phong; chiu trach nhiém
truc Giam doc, Phé Giam ddc phu
trach linh vuc va trudc phap ludt vé
toan bd hoat dong ctia phong; phu trach
chung va truc tiép phu trach cac linh
vuc quan ly.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi dwing:

- C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac nganh, nhom
nganh: Co6 bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1én thudc mot trong cac
nganh luat, kinh t€, quan tri kinh doanh, ké toan, kiém toan,
tai chinh, ngan hang.

- Pam bao cac yéu cau vé bdi dudng, chimg chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat ca nhan.

- Péap tmg diéu kién, tiéu chuan khac cta truéng phong theo
quy dinh cta phap luat va quy dinh cta cap cé tham quyén. Gitlr
churc danh nghé nghiép hang III va tuong duong tr¢ 1én.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:




- C6 nang luc lanh dao, quan ly, nam virng va thuc hién t6t
duong 161, chu truong, chinh sach ctia Bang; phép luat cua
Nha nudce ve nhitng mang hoat dong chinh cua don vi.

- C6 nang luc nghién cuu, téng hop, phan tich, danh gia, cu
thé hoa chu trwong, chinh sach cua Pang; phap luit cia Nha
nudc; ¢6 nang luc t chirc, diéu hanh, tap hop, dan dat lam
viéc nhom; c6 kinh nghiém chuyén mon nghié¢p vu trong
nhitng mang nhiém vy, cong viéc dugc giao. C6 dao duc, ban
linh, trach nhiém nghé nghiép viing vang.

Phé Truéng phong la nguodi gitp
Trudng phong phu trach, theo doi, chi
dao mot s6 mit cong tac dugc phan
cong, quan ly. Chiu trach nhiém trudc

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

- C6 bang tt nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac nganh, nhom
nganh: C6 bang tot nghiép dai hoc trg 1én thuéc mot trong cac
nganh luat, kinh té, quan tri kinh doanh, ké toan, kiém toan, tai
chinh, ngan hang.

- Pam bao cac yéu cau vé boi dudng, chimg chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat ca nhan.

- Pap ung diéu kién, tiéu chuan khac cua truong phong theo quy
dinh cua phap luat va quy dinh cua cap c6 thdm quyeén. Giit chirc

12 Pho Truong HO trg nghiép vu hang I11 Truong phong vé tién do, chat lugng, | danh nghé nghiép hang III va twong duong tro 1én.
| phong hogc trong duong hi¢u qua cong viéc duoc phan cong, | risy chuin vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:
quan ly. Tryc ti€p thuc hién va tham o . ’ o, L] e 2
muru céc nhidm vy chuyén mén, nghiép | - Qo nang 11}7? lanh dao, quan ly, nam qvung va thL{c h}¢n to‘t
P R A ~ | duong 161, chu truong, chinh sach ctia Pang; phap luat ctia Nha
vu v€ linh vuc cong viéc dugc phan e , R . , !
cong. nudc veé nhirng mang hoat dong chinh cia don vi.
- C6 ning luc nghién ctu, tong hop, phan tich, danh gia, cu thé
héa chu truong, chinh sach cua Dang; phép luat cia Nha nudc;
¢6 nang lyc to chire, diéu hanh, tap hop, dan dat lam viéc nhom;
cd kinh nghiém chuyén mon nghiép vu trong nhiing mang
nhiém vy, cong vi¢c dugc giao. Co6 dao duc, ban linh, trach
nhiém nghé nghiép viing vang.
2 Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh




Dau gia vién

- Chu tri hogc tham gia nghién ctru, xay
dung va t6 chic thyc hién van ban, de
an, chuong trinh, ké hoach vé dau gia
tai san trong pham vi dia phuong hoac
theo phan cong.

- Chu tri hodc tham gia thuc hién so Kkét,
tong két, ché do bao cdo, thong ké vé to
chure va hoat dong dau gia tai san tai dia
phuong véi co quan quan ly nha nudce
vé dau gia tai san.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

-Co b?mg tbt nghiép dai hoc trd 1€n thuoc mot trong cac nganh
luat, kinh t€, quan tri kinh doanh, ké toan, kiém toan, tai chinh,
ngan hang.

- Pa duge cip Chimg chi hanh nghé dau gia.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

- C6 nang lyc tham muu, t6 chirc, thuc hién cong tac thudc linh
dugc phan cong;

- C6 nang lyc nghién cur, tong hop, phan tich, danh gia, thuyet
phuc, t chtre trién khai cong viée va giai quyét cac van dé phat

2.1 Déu gia vién - Thyc hién céc nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu theo quy dinh ctia phap luat sinh, xir Iy c4c tinh huéng thudc linh vyc duge giao;
vé déu gia tai san. - C6 nang lyc, kha nang lam viéc ddc lap hoac phéi hop theo
- Phéi hop vdi cac co quan, t6 chirc ¢ | nhom.
dia phuong thuc hi¢n cac nhiém vu,
giai phap trong linh vuc dau gia tai san.
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
phan cong.
- Tham gia t6 chure trién khai, thuc hién
cac cong vi¢c, nhiém vu khac dugc
giao.
- Chu tri hodc tham gia xdy dyng va to
chure trién khai Athuc .hAlen van Pén, cht | 736y chudn vé trinh @ dio tao, bédi duéng:
truong, thuc hién nhiém vu lién quan C6 bine tét nehicn dai hoc tré 1én thude moét t . ‘nh
theo linh vuc cong tc dugce phan - -0 bang HUAShICP dal hoc o fen thuoc Mot rong cac ngan
cong luat, kinh t€, quan tri kinh doanh, ké todn, ki€ém toan, tai chinh,
22 | H3 ia Hang 1I X A i ks ngan hang.
Ho trg nghi¢p ang - HO trg to churc dau gié tai san. , ... U U i .
vu hang II - Bam bao cac yéu cau, dicu kién ve boi dudng ching chi; kinh

- Thyc hién nhiém vy thu ky cac cudc
déau gia do Trung tAm dich vu ddu gia
tai san t6 chirc, 1ap bién ban déu gia tai
san, vin ban ddu gid tai san.

nghiém cong tac; pham chat ca nhan ddi voi hang chirc danh
nghé nghiép hang II theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:




- Huéng dan khach hang di xem tai
san dau gia, tim hiéu hod so tai san va
lam céc tha tyc dang ky tham gia déu
gia.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dugc
phén cong.

-Nam viing va c6 nang lyc van dung, trién khai cac chu truong,
duong 161, chinh sach ctia Bang, phap ludt cia Nha nudc trong
cong tac ho trg nghi¢p vu.

- C6 nang luc huéng dan chuyén mén, nghiép vy, k¥ ning thyc
hién ho trg nghi¢p vu.

- Nghién ciru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyet phuc, 6
chtre trién khai cong viée va giai quyét cac van dé phat sinh, xu
ly cac tinh hudng hd trg nghiép vu.

- Phéi hop v6i cac co quan, to chiic, ca nhan c6 lién quan khi thyc
hién ho tro nghiép vu.

- C6 k¥ nang sur dung cong nghé thong tin co ban va trinh d§ ngoai
ngir theo vi tri vi€c 1am.
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Hb tro nghiép
vu hang 111

Hang III

- Tham gia xay dung va to chirc trién
khai thyc hién van ban, chu truong,
thuc hién nhi€ém vu li€n quan theo linh
vuc cong tac dugc phan cong.

- Tham gia t6 chuc d4u gia tai san theo
phan cong.

- Hudng dan khach hang tryc tiép di
xem tai san dau gia, tim hiéu ho so tai
san va lam cdac thu tuc dang ky tham
gia dau gia.

- Thuc hién nhiém vu khac dugc phan
cong.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

- C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong cac nganh
luat, kinh t€, quan tri kinh doanh, ké toan, ki€ém toan, tai chinh,
ngan hang.

- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng chimg chi; kinh
nghiém cong tac; pham chat cd nhan doi véi hang chirc danh
nghé nghiép hang II theo quy dinh.

Tiéu chudn vé ning lwe chuyén mén, nghiép vu:

-Nim viing va c6 nang lyc van dung, trién khai cac chu truong,
duong 101, chinh sach ctia Bang, phap luat cia Nha nudc trong
cong tac ho tro nghié€p vu.

- C6 ning lyc hudng dan chuyén mén, nghiép vy, k¥ ning thuc
hién ho tro nghiép vu.

- Nghién ciu, tong hop, phan tich, danh gia, thuyet phuc, t6
chirc trién khai cong viée va giai quyét cac van dé phat sinh, xir
1y cac tinh huong ho tro nghi¢p vu.

- Phoi hop véi cac co quan, to chure, ca nhan cé lién quan khi thuc
hi¢n ho trg nghiép vu.




- C6 k¥ ndng str dung cong nghé thong tin co ban va trinh do ngoai
ngtt theo vi tri viéc lam.

I

Phong Hanh chinh — Tong hop

Vi tri lanh dao, quan ly

1.1

Truong
phong

Chuyén vién hang III hoac
tuong duong

Truong phong 1a nguoi dimg dau
phong, quan 1y diéu hanh moi hoat
dong thudc chuc nang, nhiém vy,
quyén han ctia phong; chiu trach nhiém
truc Giam doc, Phé Giam ddc phu
trach linh vuc va truéc phap ludt vé
toan b hoat dong ctia phong; phu trach
chung va truc tiép phu trach cac linh
vuc quan ly.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

- Co béng tot nghi¢p dai hoc tré 1én mot trong cac nganh,
nhom nganh: Cong ngh¢ thong tin, bdo chi; Luat; Kinh t¢;
Quan ly hanh chinh; Qudn tri nhan lyc; Nong nghié¢p; Lam
nghi¢p; Khoa hoc ty nhién; Khoa hoc xa hdi; quan tri kinh
doanh; Quan 1y kinh t€; cong nghé sinh hoc; 1dm nghiép; vat
1y, hoa hoc hodc cac nganh, chuyén nganh dao tao khac phu
hop véi vi tri viée lam.

- Pam bao cac yéu cau vé bdi dudng, ching chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat ca nhan.

- Pap ung diéu kién, tiéu chuan khac cia trudong phong theo
quy dinh cua phap luat va quy dinh cua cap c6 tham quyen. Gilr
chirc danh nghé nghi¢p hang III va twong duong trd 1€n.

Tiéu chudn vé ning liec chuyén mén, nghiép vu:

- Co nang lyc lanh dao, quan ly, ndm virng va thyc hién tdt
duong 161, chu truong, chinh sach cua Pang; phap luat cua Nha
nudce vé nhitng mang hoat dong chinh cua don vi.

- C6 nang lyc nghién ciru, tong hop, phén tich, danh gia, cu thé
hoa chu truong, chinh sach ctia Bang; phap luat cua Nha nudc;
c6 nang lyuc t6 chure, di€u hanh, tap hop, dan dat lam viéc nhom,;
cO kinh nghiém chuyén moén nghi¢p vu trong nhitng mang
nhi¢ém vy, cong viéc dugc giao. C6 dao duc, ban Iinh, trach
nhiém nghé nghi¢p viing vang.

1.2

Ph6 Trudng
phong

Chuyén vién hang III hodc
tuong duong

Ph6é Trudéng phong la nguoi gitp
Trudng phong phu trach, theo doi, chi
dao mot s6 mat cong tac dugc phan
cong, quan ly. Chiu trach nhi€m trudc

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

- C6 bang tbt nghiép dai hoc trd 1én mot trong cac nganh, nhom
nganh: Cong ngh¢ thong tin, bdo chi; Luat; Kinh t€; Tai chinh;
Quan ly hanh chinh; Quan tri nhan lyc; Nong nghiép; Lam
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Trudng phong vé tién do, chat luong,
hiéu qua cong viéc dugc phan cong,
quan ly. Truc tiép thuc hién va tham
muu cac nhiém vu chuyén mon, nghié¢p
vu vé linh vuc cong viéc dugc phan
cong.

nghiép; Khoa hoc tu r,1hié1}; Khoa hoc xa hdi; Quan tri kinh
doanh; Quan ly kinh té; Ké toan; Cong nghé sinh hoc; vat ly,
hoa hoc hodc cac nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop
vo1 linh vuc vi tri viéc lam

- bam bao cac yéu cau vé bdi dudng, ching chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat ca nhan.

- Pap ung diéu kién, tiéu chuan khac cua pho truong phong
theo quy dinh cua phap luét va quy dinh cua cap co tham quyén.
Giir chirc danh nghé nghiép hang I1I va twong duong trd 1én.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén moén, nghiép vu:
Thuc hién nhu muc 1.1, Phan IV

IV

Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyé

n mon dung chung (thu¢c Phong Hanh

chinh — Tong hop)

Chuyén vién
ve hanh chinh
- van phong

Chuyén vién

Tham muu gitp lanh dao co quan, don
vi theo dbi trién khai thuc hién nhiém
vy, cong viéc v& hanh chinh - van phong
thude linh vuc cong tac dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

- C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac nganh, nhom
nganh: Kinh t¢, ke toan va quan tri kinh doanh; Luat; Quan ly nha
nudc; Quan tri van phong; Thong ké&; Cong nghé thong tin, Tai
chinh ngan hang hoac cac nganh, chuyén nganh dao tao khac phu
hop vi tri viéc 1am

- bam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng ching chi; kinh
nghi¢ém cong tac; pham chat ca nhan doi véi ngach chuyén vién
theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

Ném duogc dudng léi chu truong, chinh sach cia Dang va phap
luat cua Nha nuée vé linh vyc dugc phan cong; téng hop, phén
tich, danh gia, to chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van
dé phat sinh, xir Iy cac tinh hudng thuge linh vie duge giao. Nang
luc, kha nang lam vi¢c doc 1ap hodc phdi hgp theo nhom

Chuyén vién
ve tong hop

Chuyén vién

Tham muu thuc hi¢n cac ndi dung
cong viée lién quan dén cong tac bao
c4o, tong hop dam bao chinh xac, hiéu
qua va ding quy dinh cua phap luat.

Chu tri, to chure trién khai thuc thi cac

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

- Tt nghiép dai hoc trd 1€n, cd trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu
thudc nganh, chuyén nganh: Luat, quan 1y nha nudc; kinh té hoc;
xay dyng dang va chinh quyén; quan ly cong, chinh sach cong;
quan tri nhan lyc; Tai chinh ngan hang; ké todn va quan tri kinh




nhiém vu chuyén mon theo mang cong
viéc dugc phan cong theo quy dinh
cua phap luat.

doanh, khoa hoc quéan ly; quéan tri van phong; khoa hoc; cong
nghé; quan 1y khoa hoc va cong nghé; Céng nghé théng tin,
chuyén nganh dao tao khac phu hop vi tri viéc [am

- Dédm béo cac yéu cau, diéu kién vé bi dudng chimg chi; kinh
nghiém cong tac; phdm chat c4 nhan doi v6i ngach chuyén vién
theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

Nim duogc duong léi chu truong, chinh sach cia Dang va phap
luat cua Nha nuée vé linh vyc duge phan cong; tong hop, phén
tich, danh gia, to chuc trién khai cong viéc va giai quyét cac van

dé phat sinh, xir Iy cac tinh hudng thugc linh vyc dugc giao. Nang
luc, kha nang lam vi¢c doc 1ap hoac phoi hgp theo nhom

Keé toan vién

Keé toan vién

Tham gia nghién ctru, tham muu giap
lanh dao co quan, don vi, téng hop,
thim dinh, hoach dinh chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach; xay dung
hoan thién van ban quy pham phap luét,
dur an, dé an vé cong tac ke toan ciia don
vi; hach toan ké toan vé thu, chi tai
chinh ctia don vi; bao cdo tinh hinh thuc
hién thu, chi tai chinh cia don vi cho
cac don vi thugc linh vuc pham vi quan
1y; thyc hién cac nhiém vy, cong viéc
theo mang cong viéc duoc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi dwing:

- Co bang t6t nghiép dai hoc tr¢ [én mét trong cac nganh,
chuyén nganh: Ké toan, Kinh té, Tai chinh, ngan hang, Kiém
toan hodc nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hgp véi phu
hop véi yéu cau vi tri viée lam.

- Pam bao céac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng ching chi theo
quy dinh.

Tiéu chudn vé ning lwe chuyén mén, nghiép vu:

Co nang lyc tham muu, td chuc, thuc hién cong tac thudc linh vuc
dugc giao. Nang lyc trong cong tac ke toan, tai chinh, quan ly tai
san nha nudc. Nang lyc nghién curu, tong hop, phan tich, danh gia,
thuyét phuc, t6 chirc trién khai cong viée va giai quyét cac van dé

phat sinh, xtr Iy cac tinh hudng thudc linh vyc dugc giao. Nang
luc, kha nang lam vi¢c doc 1ap hoac phodi hop theo nhom.

Vian thu vién

Chuyén vién

Tham muu giup lanh dao co quan, don
vi thuc hi¢n cac hoat dong van thu cua
co quan, cac nhiém vy, cong vi¢c theo
mang cong viéc dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi duong:

- T6t nghiép dai hoc tro 1én nganh hodc chuyén nganh Van thu,
Luu trir. Truong hop cé bang tot nghi€p dai hoc nganh, chuyén
nganh khac phai c6 ching chi boi dudng nghiép vu van thu do co
s& dao tao co thdm quyén cap.




- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng ching chi d6i
v6i ngach van thu vién theo quy dinh.

Tiéu chudn vé néing licc chuyén mén, nghiép vu:

Nim duoc dudng léi chu truong, chinh sach cua Dang va phap
luat cua Nha nudc vé linh vuc duge phan cong; téng hop, phan
tich, danh gia, t6 chirc trién khai cong viéc va giai quyet cac van

dé phat sinh, xir Iy cac tinh hudng thude linh vue dugc giao. Nang
luc, kha nang lam vi¢c ddc 1ap hoac phdi hop theo nhom

Chuyén vién
thu quy, thu
kho

Chuyén vién

Tham muu giup lanh dao co quan, don
vi Quan 1y tién, tai san, gidy to co gia
dugc giao quan 1y dugc an toan, day
du, kip thoi, chinh xac, dap tng yéu
cau quan ly; thuc hién nhiém vu thi
quy day du, kip thoi, chinh x4c, dung
quy dinh; thuc thi cac nhiém vu
chuyén mon theo mang cong viéc
dugc phan cong

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

- Tét nghiép dai hoc trd 1€n v&i nganh hoac chuyén nganh dao
tao phu hop voi linh vuc cong tac.

- Pam bdo cic yéu cau, diéu kién vé bdi dudng ching chi; kinh
nghiém cong tac; pham chat cad nhan doi véi ngach chuyén vién
theo quy dinh.

Tiéu chudn vé ning liec chuyén mén, nghiép vu:

- C6 kha ning, dé xuat nhiing chii trwong, giai phap giai quyét
cac van de thuc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan
cong va lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua don vi cong tac
nguyén tac, can than, bao mat thong tin.

- C6 kha nang to chirc trién khai nghién ctru, thuc hién cac dé
tai, dé an thudc linh vyc chuyén mon;

- Hiéu biét vé linh vuc cong tac kho, quy va dinh hudng phat
trién

Vi tri viéc 1am hd tro phuc vu (thudc phong Hanh chinh — Tong hop)

Nhan vién
bao vé

- Thuc hi¢n bao dam thong tin lién lac,
vién thong, truyén hinh.

- Tham gia theo ddi, quan 1y vé mat sir
dung, stra chira, bao tri, bdo dudng tai
san c¢b dinh, trang thiét bi lam viéc,
cong cy, dung cu phuc vu cong tac
chuyén mon.

Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwong:
- Tét nghiép tir trung cap chuyén nganh ky thuét tr¢ 1€n hodc
bang nghé phu hop véi yéu cau vi tri viéc lam.

Kién thic vé van hanh, bao dudng, bao tri may moc, thiét bi
trong co

quan. Kién thirc vé€ an toan lao dong
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- Theo ddi, kiém tra, giam sat, thyc hién
viéc bao tri, bdo dudng, thay thé cac hé
thong k¥ thuat ctia co quan.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén moén, nghiép vu:
Tiép nhan, xur 1y thong tin ddy du, nhanh chong, chinh xac. Niang
luc, kha nang lam vi¢c doc 1ap hoac phodi hop theo nhom.

Nhan vién lai
xe

Thyc hién nhiém vu 1ai xe cho co quan
theo phan cong, dam bao kip thoi,
chinh xac, an toan.

Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi duwong:

Tot nghiép cac khoa dao tao 1ai xe & cac hang xe theo yéu cau
cong tac.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

Co kién thuc vé Luat Giao thong duong bd, vé cong tac bao
hiém xe, cac khoan phi, 1¢ phi, thué c6 lién quan.

Kinh nghiém theo yéu ciu it nhat 1 hodc 2 nam.
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